MILL{ EGITIM BAKANLIGI KURUM TANITIM YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, Bakanlik merkez ve tasra teskilati ile her tiir ve derecedeki resmi, 6zel okul
ve kurumlar ile azinlik ve yabanct okullarin tanitim uygulamalarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik, Bakanlik merkez ve tasra tegkilati1 ile her tlir ve derecedeki resmi, 6zel okul ve
kurumlar ile azinlik ve yabanci okullarin tanitim uygulamalarina iligkin araglarin, renk, sekil, 6l¢ii/oran, yazi karakteri ve
diger 6zelliklerinin belirlenmesi ve kullanilmasina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yoénetmelik, 30/4/1992 tarihli ve 3797 sayili Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun 2 nci maddesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yénetmelikte gecen;

a) Adlandirma tabelalari: Bakanlik merkez ve tagra teskilati ile her tiir ve derecedeki resmi, 6zel okul ve kurumlar ile
gorevlilerin oda kapilarindaki adi, soyadi ve unvanlarini; derslik, atélye, pansiyon, spor salonu, toplanti odasi, 6gretmenler
odast, kiitiiphane, laboratuvar ve benzeri boliimleri belirlemek amaciyla kapi girislerine konulan tabelalari,

b) Amblem: Bakanligin kitap, mesale ve alevden olusan simgesini,

c¢) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

¢) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

d) Filigran: Kullanilan malzemenin zeminine agik renk tonlarinda basilan ¢izgi, resim, yazi ve benzeri sekil veya
bigimleri,

e) Flama: Bakanlik kurumlarinin temsil, isaret veya belirtke amaciyla tasarladiklari kurum adinin, kurulug tarihinin,
renginin ve logosunun ya da ambleminin yer aldig1 atlas kumastan yapilan 6zel bayragi,

f) Kilavuz: Kurum tanitim uygulama ornek ve agiklamalarinin yer aldigi Milli Egitim Bakanligit Kurum Tanitim
Kilavuzunu,

g) Kurum: Bakanlik merkez teskilati ile bagli her tiir ve derecedeki resmi, 6zel, azinlik ve yabanci okul ve kurumlar
ile diger kurumlari,

§) Kurum tanitim uygulamalari: Bakanlik kurumlarinda kullanilan tabela, baslikli kagit, zarf; CD, CD kapag, faks
mesaji formu ve dosya; Atatiirk Posteri, Istiklal Mars1 ve Genglige Hitabe; logo, amblem, flama, tanitic1 bayrak, bez veya
vinyl afis ve arka fon; taltife yonelik tesekkiir, takdir, aylikla 6diil, hizmet seref ve onur belgesi; arag, personel arag ve gegici
gOrev arag karti; tanitim malzeme, sembol ve benzeri uygulamalari,

h) Kurum tabelalari: Bakanlik kurumlarinin adini tastyan, lizerinde tanitici, belirtici yazi, renk, agiklama ve logo
bulunan tabelalari,

1) Logo: Bakanligin kitap, mesale, alev, defneyapragi ve yazidan olusan simgesini,

i) Merkez teskilati: Bakanlik merkez teskilati birimlerini,

j) Sembol: Yer, yon ve hizmetleri gésteren uluslararasi simgesel isaretleri,

k) Tanitict bayrak: Bakanlik kurumlarini tanitmak amactyla kurum adinm, kurulug tarihinin, renginin, logo veya
ambleminin yer aldig1, boyu eninin bir buguk kati dl¢iisiinde yapilan 6zel bayragi,

1) Tanitim malzemeleri: Bakanlik kurumlarinda kullanilan kokart, rozet, forma, esofman, takvim ve benzeri
malzemeleri,

m) Tasra teskilati: 1l ve ilge millf egitim miidiirliikleri,

n) Yaz karakteri: Bir tipografik karakterin harfler, rakamlar, noktalama isaretleri ve diger sembollerden olusan
dizisini,

0) Yerleske (kampus): Igerisinde farkli tiir ve derecede okul ve kurum bulunan kurumlarin alan ve yapilarinin
tlimiin{i,

6) Yerlesim plani: Bakanlik kurumlarinin yerlesim 6zelligi olan boliimlerini resim, sekil ve yaziyla ifade eden plani,

p) Yonlendirme tabelalari: Bakanlik kurumlarinin yerlesiminde yer alan birimleri, bdliimleri ve katlar1 gosteren
tabelalar1

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurum, Yonlendirme ve Adlandirma Tabelalar:

Kurum tabelalar:

MADDE 5 — (1) Bu tabelalarda kurum kurulus adlari;

a) Bakanlik merkez tegkilati ile tasra teskilatindan il veya ilge milli egitim miidiirliikleri altin sarisi,

b) Okul 6ncesi egitim kurumlarinda pembe,

¢) Tlkogretim kurumlarinda mavi,

¢) Ortadgretim kurumlarinda sart,

d) Crraklik ve yaygin egitim kurumlari, halk egitim merkezleri, rehberlik arastirma merkezleri, bilim sanat
merkezleri, mesleki egitim merkezleri, is okullari, ¢iraklik egitim merkezleri, hizmet i¢i egitim kurumlari, 6gretmen evleri,
tesis ve kamp merkezleri, basim ve yaymevleri, 6zel dershane ve yurtlar, motorlu tasit siiriicii kurslar1 ve benzeri kurumlarda yesil,

zemin iizerine siyah renkte temel biiyiik harflerle Tiirkge yazilir.



(2) Bakanlik logosu orantili bir sekilde biitiin tabelalarin sol tarafina yerlestirilir. Ozel isimli okul ve kurum
tabelalarinda, il, ilge adlarindan sonra gelmek iizere sirasiyla 6zel isim, okulun tiirii ve derecesi yazilir.

(3) Ozel okul tabelalarinda, okulun isminin éniinde "6zel" ifadesine yer verilir.

(4) Okullarin durumlarina gore tabelalari, erkek veya kiz kelimesi de ilave edilerek yazilabilir.

(5) Azinlik okullarinin tabelalari, okulun 6zel adina, tiirii ve derecesi ile azinlik adina yer verilerek Tiirk alfabesiyle
yazilir. Yabanci okullarin 6zel adlari, kendi imlalartyla yazilir ve altina okulun ait oldugu millet ad1 ile birlikte okulun tiirii ve
derecesi ilave edilir.

(6) Tabelalar, yaklasik 50 metre uzakliktan okunabilecek netlikte, ebatlar1 binanin biiyiikliigii ile orantili ve mimari
ozelligine uygun, iklim sartlarina dayanabilir malzemeden, 1s1kli veya 1s1ksiz olarak yapilir. Tarihi 6zelligi bulunan tabelalar
korunur.

(7) Tabelalara binalarin ana giris kapisinin sol yaninda yer verilir. Girig golgeligi bulunan binalarda ise tabelalar,
golgelik alnina uygulanir. Bu miimkiin olmadig1 takdirde bina ana giris kapisi esas aliarak uygun bir yere yerlestirilebilecegi
gibi, ebadinda belirlenen oranlar dikkate almarak da, renk, logo ve yazi 6zellikleri bozulmadan degisiklikler yapilabilir ve
okulun 6zelligine gore ikinci bir tabela da asilabilir.

(8) il, ilge, okul, kurum ve kurulus adlari, kilavuzdaki drneklerde gosterildigi gibi logonun saginda yer alir.

(9) Kurumlarin, biinyesinde bulunan okul tiirii ve uygulanan egitim alan/dal ve programlarimnin belirtildigi tabelalar da
kullanilabilir. Bu tabelalara ana girig kapisinin sag tarafinda ayrica yer verilir. Bu tabelalarin boyutlar1 kurum tabelasinin
boyutlari ile orantili olur.

(10) Yerleske 6zelligi tasiyan kurumlarin bahge girisinin uygun bir yerine kurumun béliim ve birimlerini belirten
yerlesim plani konulur.

(11) Yerleske 6zelligi tasiyan kurumlarin ana giris ( bahge) kapisinda kullanilan tabelalarin zemin rengi yerlesim
biinyesinde bulunan kurumlarin renklerinden birisi olarak o kurum tarafindan belirlenir veya Bakanlifin tabela renginde
diizenlenir.

(12) Tabelalarda logo ve yazi diginda baska unsurlara yer verilmez.

(13) Pratik kiz sanat okullari, olgunlastirma enstitiileri ve benzeri okul ve kurumlar, &zelliklerine gore yer aldiklari
okul ve kurumca kullanilan renkleri kullanirlar.

Yonlendirme tabelalari

MADDE 6 — (1) Bakanlik kurumlarinin yerlesimindeki; birimi, bélimii, katlart gosteren tabelalarda, stilize edilmis
logoya tabelanin solunda yer verilir. Logoda, yazi mesale alevine bloktur. Y6n gosteren oklar sag tarafta yer alir. Bu
tabelalar, kurumlar i¢in belirlenen zemin rengine gore diizenlenir.

Adlandirma tabelalar

MADDE 7 — (1) Bakanlik kurumlarinda gérevli olanlarin odalar ile derslik, at6lye, pansiyon, spor salonu, toplanti
odasi, Ogretmenler odasi, kiitiiphane, laboratuvar ve benzeri bdliimlerin kapi girislerinde yer alan tabelalar; ilgili
boéliim/oda/sinif kapisi koridora ve sol tarafa agiliyorsa kapinin sagina, kapi koridora sag tarafa agiliyorsa, kapinin sol tarafina
yiizeyle orantili olarak yazim kurallarina uygun ve biiyiik temel harflerle yazilarak monte edilir. Tabelalar, kap1 girislerinin
uygun olmadigi durumlarda uygun olan yerlere de konulabilir. Ayni boliim veya oda farkli kisilerce ya da farkli faaliyetler
icin kullaniliyorsa tabelalar alt alta gelecek sekilde yerlestirilir.

(2) Simif tabelalarinda rakam kullanilarak smif diizeyi belirtilir. Bir sinifin birden fazla subesinin bulundugu
durumlarda, rakamin yaninda alfabetik sira takip edilerek biiyiik temel harflere de yer verilir.

UCUNCU BOLUM
istiklal Marsi, Atatiirk Posteri, Genclige Hitabe, Logo,
Flama, Tamitici1 Bayrak, Kurum Tamitim Uygulamalari,
Tamtim Malzemeleri ve Semboller

Atatiirk Posteri, istiklal Mars1 ve Genglige Hitabe tablolar

MADDE 8 — (1) Her tiir kurumda kullanilan; Atatiirk Posteri tablosunda, Atatiirk fotografinin altinda "Mustafa
Kemal Atatiirk" yazisi ve "1881-1938" tarihleri yer alir.

(2) Istiklal Mars1 tablosunda, metnin iist tarafinda dalgalanan Tiirk Bayragi bulunur. Amblemde yer alan mesale alevi
metnin lizerinde filigran olarak yer alir.

(3) Genglige Hitabe tablosunda metnin {ist tarafinda Atatiirk resmi bulunur. Amblemde yer alan mesale alevi metnin
tizerinde filigran olarak yer alir.

Logo ve amblem

MADDE 9 — (1) Bakanlik kurumlarinda kullanilan Bakanlik logosu tam bir daire seklindedir. Dairenin tam ortasinda
sayfalar1 agilmis kitap, mesale, tist kenarinda yarim daire seklinde "T.C. MiLLI EGITIM BAKANLIGI" yazis1, alt kenarinda
defneyapragi yer alir. Logonun daire zemini beyaz; mesale alevi ve defne yapraklar1 kirmizi; kitap, mesale ve yazilar siyah
renktedir. Bakanlik logosu her tiirlii kurum tanitim uygulamalarda kullanilir. Logo uygulamalarinda kurum renklerine yer
verilebilir.

(2) Bakanlik amblemi kitap, mesale ve alevden olusur.

(3) Bakanlik logo ve amblemi ile birlikte kurumlarin 6zelliklerine uygun logo ve amblemlere de yer verilebilir.

(4) Bakanlik logo ve amblemini bagli kuruluslar ile 6zel 6grenci yurtlart da kullanar.

Flama

MADDE 10 - (1) Bakanligin kurumlarmni temsil eden flamalar atlas kumastan yapilir. Flamanin dis yiizii Tiirk
bayragi rengindedir. D1 yiiziin géndere temas eden iist kosesinde logo/amblemin yani sira okulun adi ve miladi tarihle
okul/kurumun tesis tarihi siyah renkte temel biiyiik harflerle yazilir. Flamalarin i¢ yiiziinde Bakanligin flama rengini temsil
eden agik mavi renk ile kurum rengi dik tiggen seklinde paylasimli olarak yer alir. Bakanlig: temsil eden flamanin her iki
yiizinde de flama rengini temsil eden agik mavi renk kullanilir.

Tamitic1 bayrak



MADDE 11 — (1) Bakanlik kurumlarini tanitmak amaciyla her iki yiizii de kurum renginde tasarlanan bayraklarda,
kurumun adina, kurulus tarihi ile logo veya amblemine yer verilir. Bayraklarda kurum ad1 ve kurulus tarihi siyah renkte temel
biiyiik harflerle her iki yiize de yazilabilir. Bayraklar, biiyiik ya da kiigiik sekilde orantili olarak diizenlenebilir.

Tarihge

MADDE 12 — (1) Kurumlarin uygun bir kdsesinde okulun tarihgesine, kuruma hizmeti gegen kisi ve kuruluglarin,
mezun olan tinliilerin, kurum yoneticisinin fotograflarina ve yaptiklar1 hizmetleri anlatan tablolara yer verilmesi esastir.

Kurum tanitim uygulamalari

MADDE 13 — (1) Bu uygulamalardan:

a) Baslikli kagitlarda; 6zel kagit uygulamalarinda logo sol iist kdsede yer alir. Kurum bilgileri logonun sag
tarafindadir. Logo ile kurum bilgileri dik ince bir ¢izgi ile birbirinden ayrilir. Milli Egitim Bakan1 6zel kagit uygulamalarinda
mesale alevi baslikli kagidin sag alt kosesine filigran olarak yerlestirilir. Bunun digindaki uygulamalarda filigrana yer
verilmez. 2/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 18/10/2004 tarihli ve 2004/8128 sayili Bakanlar
Kurulu Karartyla yiiriirliige konulan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelige gore
diizenlenen resmi yazi kdgit uygulamalarinda, logo alt bilgi boliimiiniin sol baginda yer alir.

b) Zarflarda; logo sol iist kdsede, kurum bilgileri ise logonun sag tarafinda yer alir. Logo ile kurum bilgileri, dik ince
bir ¢izgi ile birbirinden ayrilir.

¢) Dosya veya klasor sirtliginda; logo iist kisimda yer alir.

¢) CD iistii baski uygulamalarinda; zemin lizerinde, mesale alevine sag alt tarafta filigran olarak yer verilir. Logo
filigran karsisinda yer alir. Uygulamada kurum bilgileri kullanilir. Ayni uygulamaya CD zarfi ve kilifinda da yer verilir.
Ancak CD zarfi uygulamalarinda filigrana yer verilmez.

d) Faks mesaj1 formunda; logo sol iiste yerlestirilir. Mesaj bilgilerine logonun sag tarafinda yer verilir. Logo ve mesaj
bilgileri, dik ince bir ¢izgi ile birbirinden ayrilir. Bilgilerin agik ve sade olmasina 6zen gosterilir. Formlar siyah-beyazdir.

e) Degisik tiir ve ebatlarda yapilan dosyalarda;

1) Logoya sol iist tarafta yer verilir. Mesale alevi filigran olarak sag alt taraftadir. Mesale alevinin biiyiik bir boliimii
on kapakta, tasan kismi arka kapakta yer alir. Dosyanin arka kapaginin sol alt tarafinda logo ve kurum bilgilerine yer verilir.
Cepli dosyalarin sol i¢ kisminda CD konulacak cep yer alir. Cebin rengi kurum rengidir. Yiizeyde mesale alevine yer verilir.

2) Basin biilteni dosyasinda logo sol tarafin ortasindadir. Logonun tam karsisinda "BASIN BULTENI" yazis1 yer alir.
Yazimin bittigi yere, filigran olarak diizenlenen mesale alevi yerlestirilir. Logo ve kurum bilgileri dosya arka kapaginin sol
tarafinin orta alanindadir. Basin biilteni dosyasmin sol i¢ kisminda CD konulacak cep yer alir. Dosyanin sag i¢ kisminda
ayrica 0zel bir cep vardir. Logo bu cebin iist kisminda yer alir.

f) Arka fon uygulamalarinda;

1) Logo sol iist tarafa yerlestirilir. Logonun saginda kurum adina yer verilir. Mesale alevi filigran olarak fonun
iizerinde yer alir.

2) Kampanya arka fonlarinda, kampanyay1 anlatan ve simgeleyen gorsellere de yer verilebilir.

g) Toren ve toplant: kiirsiilerinde, logo kiirsliniin 6n yiiziiniin ortasinda kiirsiiyle orantilt bir sekilde yer alir.

&) Afislerde logo, afisin solunda yer alir. Gorsel afislerde yer alan imaj/resim iizerinde yaziya yer verilmez.

h) Taltif amaciyla diizenlenen tesekkiir, takdir, aylikla 6diil, hizmet seref, onur ve benzeri belgelerde; logo belgenin
st tarafinda ortadadir. Altinda belgenin adina yer verilir. Sag alt kosede mesale alevi filigran olarak yer alir.

1) Kartlarda;

1) Personel kartlarinda logo/amblem sol iist tarafta yer alir. Logonun altinda kart sahibinin kimlik bilgileri, saginda
ise fotografina yer verilir. Sag alt kosede mesale alevi filigran olarak yer alir.

2) Ziyaretci kartlarinda logo sol iist tarafta yer alir. Kartlarda mesale alevine, filigran olarak sag alt tarafta yer verilir.

3) Arag, personel ara¢ ve gecici gérev ara¢ kartlarinda logo sag iist tarafta yer alir. Logonun solunda "...ARAC
KARTTI" yazisina, altinda aracin plaka numarasina ve daha altta da arac sahibinin adina yer verilir.

(2) Kurumlar, kurum tanitim uygulamalarinda 6zel logo ve amblemlerini kullanabilecegi gibi kurum renklerini de
kullanabilirler.

Tanitim malzemeleri

MADDE 14 — (1) Kokart, rozet, forma, esofman, takvim ve benzeri tanitim malzemelerinin iizerinde kurumun adina,
rengine ve logosuna/amblemine yer verilebilir.

Semboller

MADDE 15 - (1) Bakanlik kurumlarinin yer, yon ve hizmetlerini gdsteren simgesel isaretlerdir. Sembollerin
uluslararasi standartlari korunarak kurum renginde de diizenlenebilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 16 — (1) Kurum tanitim uygulamalar ile ilgili olarak bu Yo6netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde
Okullarda Kullanilacak Tiirk Bayragi ve Okul Flamasi Hakkinda Talimatname, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik 2/4/1993 tarihli ve 21540 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligina Bagh
Kurumlara Ait Agma Kapama ve Ad Verme Yonetmeligi hiikkiimlerine uyulur.
Diger uygulamalar
MADDE 17 - (1) Kilavuzda o6rneklerine yer verilmeyen veya yeni ortaya ¢ikan malzeme ve uygulamalar icin
kilavuzda belirtilen yazi karakteri, logo, renk ve oranlar esas aliarak uygulama yapilir.
(2) Birlestirilmis sinif uygulamasi yapan okullar ile imkanlar1 yeterli olmayan okul ve kurumlarda, kurum tanitim
uygulamalar ihtiyaglar dikkate alinarak asgari seviyede gergeklestirilir.
Kilavuz yayim



MADDE 18 — (1) Bu Yoénetmeligin yayimu tarihini miiteakip Bakanligin internet sitesinde kurum tanitimina iligkin
kilavuz yayimlanir ve il, ilge milli egitim miidiirliiklerine CD olarak gonderilir. Ayrica bu Yonetmelik ile birlikte Milli
Egitim Bakanlig1 Tebligler Dergisinde de renkli olarak yayimlanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 19 — (1) 23/5/1981 tarihli ve 17348 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul ve
Kurumlarin Tabelalar1 Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmagtir.

GECICIi MADDE 1 — (1) Logo, tabela ve kurum tanitimina ait diger uygulamalara, Yoénetmeligin yayimini izleyen 1
yilik siire icerisinde gegilir. Bashikli kagit, dosya, zarf ve benzeri tiiketim malzemelerinin kullanimina ise mevcut stoklari
tiikeninceye kadar devam edilir. Yeniden basimda bu Yo6netmelik hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiiriirlik

MADDE 20 — (1) Bu Yo6netmelik yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 21 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.



